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Sage 100 Scanfact - Le 1 * pas des PME vers la dématérialisation de factures

1. Contexte marché

Face au volume de factures auquel une entreprise est confrontée, plusieurs d'entres elles optent
aujourd’hui pour I'externalisation du traitement de leurs factures, via :

v/ La sous-traitance de la saisie des factures par un cabinet d’expertise comptable (PME).
v/ La délocalisation de la saisie des factures dans les pays a faible colt de main-d’ceuvre (MGE).

Cependant, dans un cas comme dans l'autre, les retours d’expériences ne s’avérent pas entierement
satisfaisants. Si I'externalisation en passant par un cabinet d’expertise comptable constitue un gain de
temps, la solution apparait comme codteuse et souvent a l'origine d’erreurs manuelles. La délocalisation
quant a elle, représente une économie de colt, mais engendre certaines lourdeurs sur le plan de la
logistique et des délais.

Enfin les entreprises n'ayant pas recourt a I'externalisation, doivent allouer une partie de leur capital
humain a la saisie d’écritures comptables et non a des activités a plus haute valeur ajoutée.

Plus globalement, les entreprises se sont sensibilisées ces dernieres années aux thématiques de la
dématérialisation. Commercialement I'enjeu est donc important et constitue I'une des actualités les plus
porteuses qui soit.

C’est dans ce contexte qu'une offre de saisie numérique des factures prend son sens : permettre a
I'entreprise de gagner en productivité et en tracab ilité en lui permettant de conserver en interne
la maitrise de ses données.

2. Evolution du mode de fonctionnement des entrepri ses

Beaucoup d’entreprises s'orientent aujourd’hui vers une gestion de plus en plus dématérialisée de leurs
documents. L'enjeu de cette gestion communément appelé la « GED » (gestion électronique des
documents) est la maitrise du flux des documents circulants au sein d'une entreprise. Il s'agit
essentiellement d’'une problématique grands-comptes mais les PME commencent a y voir un intérét.

Sage 100 Scanfact constitue I'une des composantes amont d'une «GED » globale, et peut ainsi
représenter pour les PME une porte d’entrée dans une gestion dématérialisée (la dématérialisation de
factures peut alimenter une GED).
La ou les grandes entreprises recherchent des solutions de GED a vocations collaboratives, les PME
pourraient étre séduites par des solutions verticales par services : comptabilité (factures), ressources
humaines (bulletins de salaire....).



3. Principe & fonctions

Sage 100 Scanfact est une solution périphérique qui intervient en amont du logiciel Sage 100
Comptabilité, Sage 100 Entreprise et Sage 100 Suite Comptable et Financiére. La technologie utilisée
est celle de la scannérisation et de la reconnaissance de caractéres (OCR).

Sage 100 Scanfact est une solution qui permet le traitement comptable des factures d’achats
(fournisseurs, frais généraux), le suivi pour validation et I'archivage de I'image de la facture. En se
basant sur I'archivage électronique des factures, effectué dans Sage 100 Scanfact, le module Visa des
pieces intégré permet de faire circuler 'image de ces derniéres de fagon dématérialisée.

Par ce procédé, on réduit les temps de traitement et de validation des factures ce qui permet une
meilleure gestion financiére de la trésorerie, et optimise I'organisation de I'entreprise.

3 fonctions :

Traitement automatisé des factures: évite la saisie manuelle de factures fournisseurs et permet le
transfert direct des écritures en comptabilité (écritures comptables, analytiques, échéances...). Un sas
de ventilation permet par la suite de gérer les factures qui demandent, éventuellement, une intervention
humaine : adresses fournisseurs non identifiées, certaines factures manuscrites et erreurs diverses
(moins de 10 % des cas). Un site distant peut transmettre des factures scannées directement au site
principal, évitant ainsi le transport physique des documents.

Numérisation des factures entrantes :  une fois scannée, la facture peut étre archivée puis consultée
de facon immédiate et intuitive (a partir de I'écriture comptable, il est possible de retrouver la facture).

Visa des pieces: permet la gestion de la circulation des factures entre différents sites, ou différents
services, afin de valider (bon a payer) les factures en attente de paiement. La fonction intégre également
une gestion par utilisateurs avec des droits définis.

Liste fonctionnelle :

Scannérisation et reconnaissance automatique des piéces par lot.

Controle de cohérence du résultat de la reconnaissance optique.

Visualisation de la facture et assistant de saisie comptable sur le méme écran.

Gestion multi-dossiers et multi-journaux par dossier. Gestion des avoirs.

Gestion de modéles de factures par dossier, activité ou I'ensemble des dossiers.

Scannérisation centralisée et optimisation / codification sur les postes du réseau.

9 taux de TVA paramétrables. Plusieurs taux de TVA possibles pour une méme facture.

Plan comptable paramétrable par dossier. Récupération d'un plan standard ou du plan
personnalisé du dossier.

Affectation et calcul automatique de la TVA a partir du TTC. Un compte de TVA associé a
chaque compte.

Assistant de ventilation permettant I'affectation automatique du HT au compte de charge ou de
produit le plus utilisé pour le tiers correspondant.

Saisie au kilométre sans classement préliminaire des factures.

Gestion de l'analytique, des réglements, des échéances pour chaque facture ou tiers.

Absence de transport physique des pieces originales.

Consultation de I'image de la piéce associée a chaque écriture.

Suivi du circuit de validation des factures.

Gestion des droits par utilisateurs.

Attribution d’'un modéle de suivi par fournisseur avec un ou plusieurs viseurs.

Login par mot de passe pour chacun des utilisateurs.

Affichage direct de la liste des factures pour un utilisateur.

Validation au kilomeétre sans classement préliminaire des factures.

Gestion des litiges.

Visualisation du scénario de circulation.

Gestion de post-It nominatif par utilisateur.
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0 Impression d’'une ou de plusieurs factures.
o Envoie par e-mail & un destinataire d'une ou de plusieurs factures.
o Tampon numérique automatique de comptabilisation.

1. Numérisation des factures
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2. Traitement automatisé et ventilation des factures
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3. Visa des pieces
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4. Bénéfices

» Tragabilité parfaite des processus:

[0}
[0}
[0}

Consultation immédiate des factures numérisées, en 1 clic, depuis I'écriture comptable

Archivage numérique des factures

Partage de l'information

» Gain de productivité :

(0]
(0]
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Réduction du temps de saisie comptable des factures.

Réduction du temps de traitement de suivi et de validation des factures par les différents
services.

Réduction de manipulations liées aux documents et diminution des risques d'égarement.
Consultation rapidement d’'une facture

Réduction des délais et colts de recherche d'une facture

Révision et clétures comptables accélérées.

» Approche simplifiée : le paramétrage prédéfini permet l'intégration automatique des factures
fournisseurs en comptabilité.
» Qualité des données : diminution des erreurs de saisie.

5. Date de disponibilité

Sage 100 Scanfact V15.50 : 15 Juin 2009
Sage 100 Scanfact V16 : Octobre 2009

6. Tarification

Tarif Public a I'usage des revendeurs

Environnement technologique C base/ Sage SQL / SQL server

Mode de commercialisation DUA Classique DUA Premium

Sage 100 Scanfact € HT (hors promotion)

Monoposte 1500 585 785
Réseau 1 a4 postes 2625 675 875
Réseau 1 410 postes 3750 765 965
Réseau 1 a 15 postes 4875 850 1050
Réseau 1 & 20 postes 6000 930 1130




7. Configuration requise

Prérequis matériel sous Microsoft© Windows® XP Professionnel ou 2000

Ordinateur Compatible PC

Processeur Intel© Pentium® IV 2 GHz (ou équivalent 100% compatible)
Mémoire vive 512 Mo de RAM

Lecteur CD-ROM ou DVD

Disque dur disponible 400 Mo

Dispositif pointage/Clavier souris / francgais, 102 touches

Ecran 17 pouces

Carte vidéo couleur, capable d'afficher une résolution de 1024 x 768
Ports USB disponibles x1

Facultatif - pour le scanner (si non-utilisation d'un photocopieur
numéerique et si connecté en USB)

Prérequis matériels sous Microsoft© Windows® Vista© Professionnel

Ordinateur Compatible PC

Processeur Intel© Pentium® DuoCore (ou équivalent 100% compatible)
Mémoire vive 2 Go de RAM

Lecteur CD-ROM ou DVD

Disque dur disponible 400 Mo

Dispositif pointage/Clavier souris / francais, 102 touches

Ecran 17 pouces

Carte video couleur, capable d'afficher une résolution de 1024 x 768
Ports USB disponibles x1

Facultatif - pour le scanner (si non-utilisation d'un photocopieur
numeérique et si connecté en USB)

A noter :

La solution Sage 100 Scanfact ne fonctionne pas sous les environnements et systemes d'exploitations Microsoft©
Windows® 95, 98, 98SE, NT et antérieurs.

Le logiciel Sage 100 Scanfact ne fonctionne pas en configuration Microsoft® Terminal Server (TSE)

Pour I'utilisation d’'un scanner , il convient de s’assurer préliminairement :

1. Que celui-ci dispose d’une interface Twain.

2. Qu'il est a méme de gérer par pilotage externe le contraste et la luminosité des documents.

3. Qu'il est a méme de générer des fichiers au format TIF, a la résolution de 300 dpi (ou ppp), noir
et blanc en compression CCITT Groupe 4.

Pour l'utilisation d’'un photocopieur numérique , il convient de s’assurer préliminairement :
1. Qu'il est a méme de gérer par pilotage externe le contraste et la luminosité des documents.

2. Qu'il est a méme de générer des fichiers au format TIF, a la résolution de 300 dpi (ou ppp), noir
et blanc en compression CCITT Groupe 4.



8. Outils marketing

Communiqué de lancement

Fiche produit

Intégration a la plaquette Sage 100
Démonstration auto déroulante
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